
ماموریت

درون شهری

برون شهری

در سامانه کسرا  "ماموریت درون شهری روزانه یا ساعتی"ثبت درخواست  •
و پیگیری تایید توسط مسئول واحد

پیگیری تایید توسط ریاست بیمارستان •

در سامانه کسرا و پیگیری  "ماموریت برون شهری روزانه"ثبت درخواست  •
تایید توسط مسئول واحد

پیگیری صدور حکم ماموریت توسط کارگزینی و دریافت امضا از مسئول  •
واحد ، مدیر و ریاست مرکز

ثبت در دبیرخانه مرکز •
پیگیری ارسال حکم ماموریت ثبت شده  به واحد حضور و غیاب •

آموزشی

در واحد کارگزینی "ماموریت آموزشی"ثبت درخواست 
صدور حکم ماموریت آموزشی توسط کارگزینی

ثبت درخواست ماموریت آموزشی نیمه وقت یا تمام وقت بسته به نوع حکم، 
در سامانه کسرا

پیگیری تایید توسط مسئول واحد و در نهایت تایید در واحد حضور و غیاب
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